Procedura wydawnicza stosowana w

Wydawnictwie Archidiecezji Lubelskiej ,,Gaudium”

Kroki formalne

1. Ztozenie w Wydawnictwie Archidiecezji Lubelskiej ,,Gaudium” zgtoszenia (wniosku)
o wiaczenie publikacji do planu wydawniczego.

2. Omowienie z Wydawnictwem ,,Gaudium” warunkéw umowy o wydaniu publikacji,
z uwzglednieniem wyceny kosztow 1 zrddla finansowania procesu wydania
(a. finansowanie przez Wydawnictwo, b. finansowanie z funduszy wtlasnych,
c. finansowanie z innych funduszy przeznaczonych na badania naukowe).

3. Ztozenie w Wydawnictwie Gaudium ostatecznego tekstu publikacji w postaci:

o wersji elektronicznej oraz wydruku komputerowego;
o gotowego do druku pliku pdf w wypadku opracowania go przez Autora.

4. Przedstawienie recenzji wydawniczych (dla pozycji o charakterze monografii
naukowej wymagane s3 dwie recenzje autorstwa samodzielnych pracownikow
naukowych). W wypadku gdy nie ma recenzji Wydawnictwo podejmuje kroki zgodne
z przyjeta procedurg recenzji monografii naukowych.

5. Po pozytywnym rozpatrzeniu przez Dyrektora Wydawnictwa Gaudium wniosku
o wlaczenie publikacji do planu wydawniczego, popartego niezaleznymi recenzjami,

z Autorem podpisywana jest umowa o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich.

Informacje i wskazowki techniczne dla Autorow
1. Ostateczng 1 kompletng wersj¢ pracy (po recenzji) nalezy ztozy¢ w postaci wydruku
komputerowego oraz w wersji elektronicznej zgodnej z wydrukiem.
Typowy uktad materiatéw w publikac;ji:
— strona tytutowa
— spis tresci (lub na koncu pracy)
— wykazy: skrotow, oznaczen literowych, symboli graficznych (lub po bibliografii)
— wstep/przedmowa
— tekst gtowny z przypisami
— tabele, ilustracje (jesli sa wylaczone z tekstu gtownego)

— aneksy



— bibliografia
— wykazy tabel 1 ilustracji

— streszczenia obcojezyczne

2. Wydruk komputerowy w jednym egzemplarzu powinien by¢ dostarczony:
— na papierze formatu A4 (jednostronnie)
— kroj 1 stopien pisma: Times New Roman 12 punktow
— interlinia 1,5 wiersza
— wcigcie akapitowe 1,25 cm
— lewy margines 3 cm, pozostate 2,5 cm
— przypisy tekstowe i bibliograficzne 10-punktowym stopniem pisma z odnos$nikami w
indeksie gornym
— ujednolicona i ciagla paginacja stron
— w pracach zbiorowych artykuly o ujednoliconym zapisie tytutdw, przypiséw, bibliografii,

cytatow itp.

3. Formatowanie tekstu nalezy ograniczy¢ do minimum: wcigcia akapitowe (kazdy
akapit nalezy zakonczy¢, naciskajac klawisz ,.Enter”), srodkowanie, kursywa (dla
tytutéw publikacji 1 wyrazefn obcojezycznych; inne podkreslania, np. rozspacjowanie,

mozna zaznaczy¢ na wydruku otowkiem).

4. Wersja elektroniczna:
— plik utworzony w jednym z typowych edytorow tekstu, jak: MS Word (wszystkie wersje),
WordPerfect (wszystkie wersje), Open Office (wszystkie wersje) lub inne, obstugujace zapis
w RTF;
— jezeli tekst zawiera nietypowe fonty (np. greka, hebrajski, cyrylica, znaki matematyczne,
fonetyczne), nalezy je dotaczy¢ do pliku;
— materialy ilustracyjne powinny by¢ dostarczone badz w wersji papierowej (o jakosci
umozliwiajgcej skanowanie), badz elektronicznej:
o fotografie: pliki w formatach jpg lub tif, najlepiej w rozdzielczosci 300 dpi (biorac pod
uwage wymiary reprodukcji, rozdzielczo$¢ nie moze by¢ sztucznie podniesiona
w programie do edycji zdjec);
e wykresy: w CoreIDRAW lub Adobe Illustrator (jezeli muszag by¢ podczas

opracowywania poddawane edycji), Excelu lub osadzone w pliku Word.



5. Opisy bibliograficzne powinny by¢ ujednolicone. Dotyczy to takze prac zbiorowych,

w ktorych sposob zapisu ustala z Autorami artykutow redaktor naukowy ksigzki.

Kolejnos¢ elementéw w zapisie bibliograficznym:

— imi¢ 1 nazwisko autora (w przypisach)

—nazwisko 1 imi¢ autora (w bibliografii)

— tytul 1 podtytut (kursywa)

— imi¢ 1 nazwisko gléwnych wspottworcow ksigzki (redaktora naukowego, tlumacza,
ilustratora, fotografika i in.)

— numer wydania

— numer tomu

—nazwa wydawcy (nieobligatoryjnie)

— miejsce i rok wydania

— numery stron

— seria (nieobligatoryjnie)

Dopuszcza si¢ skracanie (do inicjaldw) imion autora, redaktora, wydawcy, jezeli nie utrudni
to identyfikacji osoby.

Przyktady rekomendowanej formy zapisu

a) pelnego:

Jozef Zycinski, Poznacie ich po owocach, w: XXI Miedzynarodowy Kongres Rodzinny.
Rodzina wspolnotq szczescia, red. Leon Formela, Wydawnictwo Archidiecezji Lubelskiej
,,Gaudium”, Lublin 2005, s. 25-31.

Bruno Forte, Chrystus — Zwyciezca szatana, thum. Krzysztof Guzowski, w: Realnos¢ szatana,
red. Krzysztof G6zdz, Wydawnictwo Archidiecezji Lubelskiej ,,Gaudium”, Lublin 2006,
s. 191-212.

Antonio Panaro, Wiara i Mysterium. Prymat Bozego daru w teologii Benedykta XVI,
Wydawnictwo Archidiecezji Lubelskiej ,,Gaudium”, Lublin 2014.

Targum Neofiti 1: Ksiega Wyjscia. Tekst aramejski — przektad — aparat krytyczny — przypisy,
thum. Mirostaw Stanistaw Wrobel, t. II, Biblia Aramejska, Wydawnictwo Archidiecezji
Lubelskiej ,,Gaudium”, Lublin 2017.

Mirostaw Stanistaw  Wrobel, Wprowadzenie do Biblii Aramejskiej, Wydawnictwo

Archidiecezji Lubelskiej ,,Gaudium”, Lublin 2017.



Mariola Btasinska, Cud. W 1949 r. Lublin stat si¢ Czestochowg, Wydawnictwo Archidiecezji
Lubelskiej ,,Gaudium”, Lublin 2019.

Michat Biatkowski, Protokoty konferencji polskich ojcdw synodalnych. Zbiér dokumentow
1962-1965, Wydawnictwo Archidiecezji Lubelskiej ,,Gaudium”, Lublin 2019.

Henryk Wejman, Duchowy wymiar meczenstwa, ,,Roczniki Teologiczne” 53 (2006), z. 5,
s. 79-92.

b) skroéconego:
J. Zycifski, Poznacie ich po owocach, s. 25-31.

M.S. Wrdbel, Wprowadzenie do Biblii Aramejskiej, s.168-169.

W bibliografii obowigzuje szeregowanie alfabetyczne wedlug nazwisk autoréw, a w pracach

zbiorowych — wedtug tytutow lub redaktoréw naukowych.

6. Zestawienie indeksu (indeksow) lezy w gestii Autora i wykonywane jest na etapie
ostatniej korekty.

7. Prosimy Autoréw o dostarczenie razem z tekstem publikacji (w celu wykorzystania na
oktadce): 1) krotkiej notki o ksigzce (moze to by¢ réwniez wybrany fragment recenz;ji,
ze zgoda recenzenta na jej opublikowanie), 2) krotkiej informacji o sobie, 3) krotkiej
notki o ksigzce do wykorzystania w katalogu Wydawnictwa, podkre$lajacej tematyke

pracy, jej nowatorstwo itp.



